
 

 
 

 

 

 

Brezplačna delavnica za študente Pravne fakultete! 
 

»MS WORD« 
 
Okvirna vsebina delavnice, kjer se bomo na konkretnih praktičnih primerih naučili:   

 Osnove oblikovanja (odstavki, obrobe, oblika pisave, številčenje …). 

 Slogi (tipi in vrste, dodeljevanje in oblikovanje slogov, izdelava novega sloga, kopiranje 
slogov …).  

 Kazala (kazalo vsebine, slik, tabel, grafov). 

 Zaščita dokumenta (geslo za odpiranje, za spreminjanje).  

 Predloge (uporaba, kreiranje nove).  

 Odseki (delo z odseki, številčenje strani, sprememba postavitve strani).  

 Spajanje (uporaba zunanjih virov podatkov, uporaba čarovnika). 

 Vstavljanje polj in obrazci (vstavljanje, obnavljanje).  

 Komentar, zaznamek, opombe (vstavljanje, urejanje).  

 Sledenje spremembam (sledenje, uporaba).  

 Makri (snemanje in zagon makra, brisanje makra, uporaba že pripravljenih makrojev). 

 Vstavljanje predmetov (slik, grafikonov, napisov).  

 Priprava kazala tabel in slik.  

 Spreminjanje uporabniških nastavitev Word. 
  

Delavnico bo vodil 

doc. dr. Peter Trkman, Ekonomska fakulteta UL 

 

Kdaj: Ponedeljek, 19. 12. 2011 

Kje: Računalniška učilnica na rektoratu Univerze v Ljubljani, Kongresni trg 12 

Ura: 9:00 – 12:15 

 
Na delavnico se morate predhodno prijaviti, saj je število mest omejeno. Prijave 

zbiramo do zapolnitve prostih mest. Prijavnica je dostopna TUKAJ 

 

 

Veselimo se srečanja z vami! 

 

Ekipa kariernih centrov UL 

 
 

KARIERNI CENTRI UNIVERZE V LJUBLJANI – 

KOMPAS NA VAŠI KARIERNI POTI 
 

Operacijo delno financira Evropska Unija, in sicer iz Evropskega socialnega sklada. Operacija se izvaja v okviru 

operativnega programa razvoja človeških virov 2007 – 2013, razvojna prioriteta 3. »Razvoj človeških virov in 

vseživljenjskega učenja« prednostna usmeritev 3.3 »Kakovost, konkurenčnost in odzivnost visokega šolstva«. 

https://docs.google.com/spreadsheet/viewform?hl=sl&formkey=dENvMTVfR1UtaER4MHZiNW02ODl5UEE6MQ#gid=0

