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Ljubljana, Slovenija

Podjetje Siemens Healthcare d.o.o. v svojo ekipo vabi zanesljivega in natan nega posameznika

za delo v pravni službi podjetja.

Ponujamo možnost zaposlitve za dolo en as enega leta oz. delo preko študentske napotnice.

Priprava, izdelava in oddaja razpisne 
dokumentacije v postopkih javnih naro il:
• v sodelovanju z ostalimi službami vodenje 
postopka priprave in izdelave celotne 
dokumnetacije za prijavo na javne razpise
• izpolnjevanje razpisnih obrazcev
• priprava referen nih dokumentov v povezavi
z razpisno dokumentacijo
• oddaja razpisne dokumnetacije in spremljanje
postopka
• ažurno spremljanje objav razpisov

Splošna pomo  na pravnem podro ju (
administrativna pomo , vodenje dokumentacije
, priprava in pregled pravne dokumentacije, 
arhiviranje pogodb, itd.)

Spoštovanje vseh potrebnih ukrepov z 
namenom doseganja standardov kvalitete, 
varstva okolja ter zdravja in varnosti na 
delovnem mestu.

Po potrebi opravljanje drugih del in nalog 
skladno z usposobljenostjo delavca in navodili 
delodajalca oz. pristojnega nadrejenega.

• Zanesljivost in natan nost
• proaktivnost
• dobre organizacijske in komunikacijske 
sposobnosti
• dobro znanje angleškega jezika
• sposobnost za delo s strankami in sposobnost 
skupinskega dela
• zaželene delovne izkušnje na podro ju javnih 
naro il in/ali druge izkušnje s podro ja prava
• poznavanje ra unalniškega okolja Windows in 
MS Office (Word, Excel, PowerPoint)

• Postopno uvajanje v samostojno delo

• dinami no delo

• pozitivno okolje v mednarodnem podjetju

• spodbujevalni pogoji, ki vklju ujejo poleg 

rednih prihodkov razli ne ugodnosti za 

zaposlene
• delo za dolo en as (nadomeš anje
porodniškega dopusta) s pri etkom avgusta 
2023

Prijave sprejemamo na: infohealthcare.si@siemens-healthineers.com

Sledi nam na družabnih kanalih jobs.siemens-healthineers.com/
careers

Odkrij ve  priložnosti in poiš i
svoje delovno mesto pri Siemens 
Healthineers.

080 3471

Ni  ni boljšega kot pogovor z 
osebo. Svoja vprašanja lahko 
zastavite neposredno po telefonu.

https://www.linkedin.com/
company/siemens-healthineers/
mycompany/


